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Bewertungskriterien für einen Vortrag mit Handout (digital oder analog) –  

Jahrgangsstufe 10 
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Dein Vortrag enthält die wichtigsten Aspekte des Themas.     

Du gibst die Informationen sachlich richtig wieder.     

Deinen Text formulierst du mit eigenen Worten und verständlich.     

Du verwendest Fachsprache.     

Quellen sowie Bildnachweise gibst du vollständig an.     

 Präsentation der Inhalte mithilfe der Stichwortkarten     
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Du baust deinen Vortrag sinnvoll auf. 
• Zu Beginn stellst du das Thema und die Struktur deines Vortrags 

vor und verweist auf die von dir festgelegte Funktion des Hand-
outs (z. B. aktivierendes Handout). 

 

   

• Deinen Vortrag gliederst du in Einleitung, Hauptteil und Schluss.     

• Du verknüpfst die einzelnen Gliederungspunkte und Inhalte 
durch entsprechende Formulierungen. 

    

Du gestaltest deinen Vortrag adressatengerecht. 
• Du sprichst nachvollziehbar, mit eigenen Worten und verständ-

lich. 
 

   

• Du nutzt Stichwortkarten für einen strukturierten, freien Vortrag.     

• Du erläuterst unbekannte Fachbegriffe.     

• Du sprichst deine Zuhörer*innen direkt an.      

• Du aktivierst deine Zuhörer*innen (z. B. aktivierendes Handout, 
Fragen, kleine Arbeitsaufträge, Diskussion).     

• Du hältst einen abwechslungsreichen Vortrag, der mehrere Sinne 
der Zuhörer*innen anspricht. 

    

• Du setzt während der Präsentation deine Stimme und Körper-
sprache unterstützend ein.     

 Aufbau und Gestaltung des Handouts     
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Du gestaltest das Handout ansprechend. 
• Dein Handout baust du dem Inhalt entsprechend sinnvoll auf (Ein-

leitung, Hauptteil, Schluss, Quellenangaben; im Hauptteil: z. B. 
Oberbegriffe, zeitliche Abfolge, Gewichtung).  

 

   

• Du hältst wesentliche Aussagen in Stichworten schriftlich fest.     

• Die Stichworte formulierst du knapp, präzise, verständlich und 
mit eigenen Worten. 

    

• Im Handout verwendest du konsequent die gleichen Begriffe und 
Fachbegriffe wie im Vortrag.     

• Du fügst nur unverzichtbare Abbildungen mit Quellenangaben 
ein.     

• Du wählst für das Handout nur Informationen aus, die deinem 
Vortrag eindeutig zugeordnet werden können (z. B. in Bezug auf 
Stichworte, Zitate, Grafiken, Bilder). 

 
   

• Das Handout unterstützt deinen Vortrag.     

• Du gestaltest das Handout aktivierend.     
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Du gestaltest ein übersichtliches Layout und beachtest dabei die for-
malen Vorgaben: 

� vollständige Kopfzeile, 
� Absätze mit Oberbegriffen,  
� optische Hervorhebung von wichtigen Begriffen und Zitaten, 
� angemessene Relation von Text und Abbildungen  
� einheitliche Schriftart, Schriftgröße und Zeilenabstand, 
� Seitenränder (3- 4 cm) und 
� max. zwei Seiten. 

 

   

Du beachtest die Regeln der Rechtschreibung und der Grammatik.  
   

 
Gesamturteil: 
 
Anmerkungen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 


